Pieni
KIELENHUOLTO-
OPAS

Teemu Likonen
Lapin yliopiston harjoittelukoulu
28. huhtikuuta 2024



Pieni kielenhuolto-opas

Tekija: Teemu Likonen <teemu.likonen@ulapland.fi>
Piiviys: 28.4.2024 kello 15.51 (ensijulkaisu: 6.3.2020)

Lisenssi: Creative Commons Nimedi-JaaSamoin 4.0 Kansainvilinen (CC BY-SA
4.0). Lisenssi antaa sinulle luvan kopioida ja levittaa it teosta tai sen osia missi
tahansa vilineessd ja muodossa. Sisaltod saa muokata, ja sen pohjalta saa luoda
uusia teoksia mihin tahansa tarkoitukseen, myos kaupallisesti. Ehdot ovat seu-
raavat:

— Sinun on mainittava tekiji(t) asianmukaisesti, tarjottava linkki lisenssin ko-
ko tekstiin (ks. alla) sekd mainittava, mikili olet tehnyt muutoksia.

— Jos muokkaat teosta tai luot sen pohjalta uuden teoksen, sinun on jacttava
muutoksiasi samalla lisenssilld kuin alkuperiista teosta.

— Et saa asettaa sellaisia oikeudellisia ehtoja tai teknisid estoja, jotka estavit
muita tekemisti asioita, jotka tima lisenssi sallii.

Lisenssin koko teksti:
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.fi

Poikkeus lisenssiin: Jos teet tisti teoksesta oman sihkéisen dokumentin (esim.
PDF), dokumenttiin mahdollisesti upotettavat fontit eivit kuulu timan lisens-
sin piiriin, eli niilld saa olla jokin toinen lisenssi. Ilmaise sahkoisen dokumentin
kayteajille selvisti, jos upotettujen fonttien lisenssi rajoittaa kiyttoa eri tavalla
kuin tima lisenssi ja ettd timi lisenssi on silti voimassa teoksen muun sisillon
osalta. (Jos haluat, voit poistaa timin poikkeuksen, jolloin myds fonttien lisens-
sin on oltava yhteensopiva timin lisenssin kanssa.)

Sisallys

1 Puheen jakirjoituksen eroja

2

3

4

5

1.1 Sanasto . . . . . . ... e e
1.2 Yksikkdjamonikko . . . . . ... oL o oL
1.3 Omistusliitteet . . . . . . . . . . . ...
14 Adnteet. . . . . . ...,
Isot ja pienet kirjaimet

2.1 Erisnimid . . . . . . . L L oo e e e
22 Yleisnimid . . . . . . .. . L e
2.3 Isotkirjaimet tyylikeinona . . . . . . ... o000 0oL
Yhdyssanat

31 Merkitys . ..o Lo
3.2 Miiritysyhdyssanat . . . . ... Lo Lo Lo
3.3 Summayhdyssanat . . . . . ... Lo Lo
34 Yhdysmerkkiosienvilissa. . . . . . ... ..o oL
35 Yhdyssanatesti. . . . . . ... Lo
36 Vinkkeja ..o Lo
Virkkeet ja lauseet

4.1 Virke. . . . . e
42 Lause. . . . . ... e e e e e e
4.3  Piidlausejasivulausetyypic. . . . ... oL o L
44 Paiceovalimerkit . . . .. L L L Lo
45 Pilkunkdyted . . ... ..o

4.5.1 Pailause ja sivulause (eritasoiset lauseet) . . . . . . ... L L
452 Padlausejapdilause . . . ..o L0000 oL
45.3 Rinnasteisetsivalauseet . . . . . . .. L0000 0oL
4.5.4 Lyhyetlauseet tai lauseenosat . . . . . . . ... oL
45.5 Irrallinenlisays . . . . . . . . .. ..o oL

Lauseenvastikkeet

5.1

5.2
5.3

Lauseenvastiketyypit . . . . . . . . .. ... Lo
5.1.1  Temporaalinen . . . . . . . .. ... ... L.
5.1.2  Referatiivinen . . . . . . . . . . . ... ..
5.1.3 Finaalinen . . . . . . . . . .. .. ...
514 Modaalinen . . . . . . .. ... ..o
Lauseenvastikkeen tekija . . . . . . . ..o 0oL
Yleisiavitheita. . . . . . . . . . . . ...



6 Vilimerkkeji 22

61 Diste (). o o o 2

62 Kysymysmerkki (2) . . . . ... Lo o 22

63 Huutomerkki (). . . . . . . . ... 22

64 Lainausmerkit ("7 tai» ») . . . . ... ... 23

6.5 Kaksoispiste (:) . . . . ... 23

6.6 Puolipiste (;) . . . . . ... 24

6.7 Heitcomerkki (*) ja puolilainausmerkit C*) . . . . . . . .. ..o 24

6.8 Ajatusviiva(=). . . . . ... 25

69 Pilkka() . . . ... 25
6.10 Yhdysmerkki(-) . . . . . . ... 26
6.11 Muitavilimerkkeji () [J<>/&—. . . . . . . ..o 26
6.12 Lainaaminenjavuoropuhelu . . . . . . . ... 000 27

7  Luvut ja numeroilmaukset 29
7.1  Kirjaimin vai numeroin? . . . . . . . . .. ..o L0 29

72 DPickitluvur . . ... Lo 29

7.3 Puhelinnumerot . . . . . ... Lo 29

8 Taivutuspaitteen merkitseminen 30
8.1 Taivutuspdite lukuihin . . . . . . ..o oo 30
8.1.1 Perusluvut . . . . . . . ... 30

812 Jarjestysluvut. . . . . . ... ..o 30

8.1.3 Roomalaiset numerot . . . . . . . ... ... L 31

8.1.4 Lisdtietoa . . . . . . . . ... e 31

8.2 Taivutuspdite kirjaimeen, symboliin jalyhenteeseen . . . . . . . . . .. 31

83 Sjamuodot . . . . . ..o 32

9 Ajanilmaukset 33
9.1 Merkitseminen . . . . . . ... ... 33

92 Esimerkkeja . . . ... Lo 33

9.3 Ajanlyhenteiti . . . . .. ... oo 34

10 Lyhenteet 35
10.1 Loppulyhenteet . . . . . . . . . . ..o o 35
102 Sisilyhenteet . . . . . . ... 35
10.3 Koostelyhenteet . . . . . . . . . . ..o 36
10.4 Mittayksikon lyhenteet . . . . . . . .. Lo o oL Lo 36
10.5 Isokirjainlyhenteet . . . . . . . .. ... oo 36
10.6 Lyhennesanat . . . . . . . . . . . ... ... 37
10.7 Poikkeuksellisialyhenteita . . . . . . . . . ... Lo L 37

4

11 Vierassanat
11.1 Kirjoitusasu . . . . . . . . . ...
11.1.1 Vokaalinpituus. . . . . . . . . . . . . ...
11.1.2 Konsonantin pituus . . . . . . . . . . . . . . ...
1113 SjaZ . . oo o
11.2 Taivutus . . . . o o o o e e e e e e e e e e e e e e

12 Sidosteinen teksti
12.1 Lauseidenyhdistiminen . . . . . . . . . . ... ...
12.2 Sidostaviasanojajailmauksia . . . . . .. ..o oL 0L
12.3 Sanajirjestys . . . . ... ..o o
12.4 Pronominien viittauskohde . . . . . . . . . . ... ...
124.1 Hianvaitimi? . . . . . . . . . . . . v v e e e
12.4.2 Relatiivipronominit . . . . . . . . . . ... ... L.

13 Tekstin jisennys

13.2 Ydinvirkekappale . . . . . .. ..o oo
13.3 Ketjuvirkekappale . . . . . . . ..o 000000

14 Muita kirjoitusohjeita
14.1 Yeimekdsteksti . . . . . . . . .. ... L o
14.2 Vieraiden kielten rakenteet . . . . . . . . . . . . . ... ... ...
14.3 Tuntemattomattekijic . . . . . . . . ... oo
14.3.1 Passiivi . . . . . . . .. e e
1432 Nollapersoona . . . . . . . . . ...
14.3.3 Yleistavi sind (eiyleiskieled) . . . . . . .. ..o
144 Otta- ja oitta-johdokset: irrottaa vaiirroittaa? . . . . . . . . . . . . ..
14.5 Oikea taivutusmuoto (rekeio) . . . . . . . . . . . ... ... ...
14.6 Yleisid kirjoitusvirheitd . . . . . . . ..o 00000
14.7 Tiedonlihteet . . . . . . . . . . . . ...
14.7.1 Merkitseminen . . . . . . . . . . . . ...
1472 Viittaaminen . . . . . . . . . . . . ..o

Lihteet



1 Puheen ja kirjoituksen eroja

1.1 Sanasto

Yleiskielessa ja asiatyylisissa teksteissa kdytetadn padasiassa neutraalia sanastoa
cli sellaista, joka ei ilmaise kirjoittajan asenteita kovin voimakkaasti. My6skain
monet arkikieliset lyhennetyt sanat eivit kuulu yleiskieleen.

Arkikieli Yleiskieli

(me) menndin  (me) menemme
saarnata moittia, nubdella
piettii pitii

moka virbe, erehdys

kuski kuljettaja

verkkarit verryttelypuku, -housut

Arkikielessi on tavallista viitata henkil6ihin demonstratiivipronomineilla se ja
ne. Yleiskielessa kiytetaan kuitenkin persoonapronomineja biz ja be. Joitakin
poikkeuksia on. Esimerkiksi seuraavanlaisen relatiivilauseen edelld henkil66n

viitataan se-pronominilla.

Se, joka lihtee viimeisend, sammuttaa valot.

Lisaksi zdmd-pronominilla viitataan kahdesta aiemmin mainitusta henkilosta

jalkimmaiseen. 1

1.2 Yksikko ja monikko

Lauseen subjektin ja predikaatin vililld on yleensd lukukongruenssi. Se tarkoit-
taa, ettd subjektin luku eli yksikollisyys tai monikollisuus vaikuttaa predikaatin
lukuun.

susi ulvoo  sudet ulvovat

Puhekielessa vastaavaa lukukongruenssia ei vilttimattd ole: susi ulvoo, sudet ul-
200.

1 Katso luku 12.4.1 "Hin vai tima?”.

1.3 Omistusliitteet

Yleiskielessa taytyy kdyttad omistusliitettd, kun omistettava asiaan liittyy gene-
tiivimuotoinen persoonapronomini.

minun avaimeni  meidin avaimemme

sinun avaimesi teiddin avaimenne
hénen avaimensa  heidin avaimensa

Usein persoonapronominin voi jittdd pois, koska omistusliite yksindinkin ker-
too omistajapersoonan: avaimeni, avaimesi jne.
Omistusliitettd tarvitaan my6s lauseenvastikkeiden verbeissd. Niissa se ei il-

maise omistajaa vaan tekijad: Heti herittyini avasin tietokoneen.?

1.4 Aénteet

Suomen kielen ddnne- ja kirjoitusjirjestelmit ovat hyvin lahella toisiaan, mutta
joitakin eroja on. Yksi tunnetuimmista on 7-danne, jota merkitaan 7- tai g-kir-
jaimella tai niiden yhdistelmalla.

Asntdasu  Kirjoitusasu Asntdasu  Kirjoitusasu
hanki hanki manneetti  magneetti
hanyessa  hangessa enlanti englanti

Tiettyjen e-loppuisten sanojen ja taivutuspaitteiden jilkeen konsonantti aantyy

pitkina.
Asntdasu Kirjoitusasu Asntdasu Kirjoitusasu
minullekkin — minullekin sinneppdin  sinnepdiin
tinnekkiin  tinnekdiin sadekko sadeko
menebhin — menehin sadettakki  sadetakki
tuleppa tulepa venerreissu  venereissu

My6s tiettyjen kiaskymuotoisten verbien? jalkeen konsonantti aantyy pitkina.

Aintdasu Kirjoitusasu

tulet tinne tule tinne
palautak kirjat  palaunta kirjat

Liitepartikkelin pa edelld  aantyy m:na.

2 Katso luku 5.2 "Lauseenvastikkeen tekiji”
3 Tarkemmin: imperatiivin preesensin yksikon toinen persoona.
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Aédntéasu  Kirjoitusasu
ompa onpa
lunlempa  luulenpa

Puhekielelle on ominaista 4antimyksen yksinkertaistaminen. Vaikeammat adn-
teet tai danneyhdistelmit voivat sen vuoksi muuttua.

Aidntéasu  Kirjoitusasu Aantdasu Kirjoitusasu
aijon aion olumpia olympia
kawvan  kauan kreippi greippi
Juoksia  juoksija attripuutti  attribuutti

2 Isotja pienet kirjaimet

Isolla kirjaimella aloitetaan virkkeet, otsikot ja erisnimet. Erisnimia ovat sellai-
set substantiivit, jotka ovat ihmisten tai asioiden yksil6llisid nimia eli tietylle
yksilolle annettuja nimia.

Kaikista nimisté ei kuitenkaan pysty helposti paitteleméin, onko nimi erisni-
mi eli yksilollinen nimi vai ei. Siksi osa alkukirjainsaannéistd on vain sopimuk-
sia ja kieliyhteisoon vakiintuneita kdytintoja, jotka taytyy opetella. Eri kielissa
kaytannot voivat olla erilaisia.

2.1 Erisnimia

— Thmisten nimet, lempinimet, olentojen nimet: Jarkko, Jakke, Nalle Pub.

— Paikannimet ja alueet: Rovaniemi, Itimeri, Lahi-iti, Kaukoita, Kairatie,
Pohjanmaa.

Jos paikannimei rajataan ilmansuunnalla tai muulla aluetta ilmaisevalla sa-
nalla, sekin on osa erisnimea: Ita-Suomi, Meri-Lappi, Eteli-Eurooppa. Jos
mairite ei ilmaise aluetta vaan muuta ominaisuutta, se ei ole osa erisnimea:
nyky-Suomi, natsi-Saksa.

— Teosten, julkaisujen ja tuotteiden nimet: Kalevala, Tieteen kuvalebti, Adi-

das.

— Yritysten ja jirjestojen nimet: Kemira, Suomen luonnonsuojeluliitto.
— Rakennusten tai laitosten nimet: Kiasma, Opetushallitus.

Monisanaisissa nimissd vain nimen ensimmiinen sana kirjoitetaan isolla alku-
kirjaimella: Seitsemdin veljest, Kielitoimiston sanakirja, Yhdistyneet kansakun-
nat.

Jotkin jarjestdjen nimet tai kaupalliset erisnimet esiintyvit yleiskielen vas-
taisessa muodossa: Suomen Punainen Risti, Lapin Kansa, PowerPoint, Avanti!.
Tillaiset nimet voi kirjoittaa my6s yleiskielen mukaisesti: Suomen punainen ris-
ti, Lapin kansa, Powerpoint, Avanti.

Erisnimestd johdetut uudet sanat eivit ole erisnimia: Jumala > jumalainen,
Rovaniemi > rovaniemeldistyd, Pobjois-Suomi > pobjoissuomalainen.



2.2 Yleisnimia

— Viikonpaivit ja kuukaudet: syyskuu, sunnuntai.

Juhlapaivit: joulu, padsidinen, jubannus, undenvuodenpiiva.

Aikakaudet, tyylisuunnat ja sotien nimiet: antiikki, keskiaika, surrealismi,
talvisota, toinen maailmansota.

Kielten nimet: suomi, suomen kieli, tanska, somali.

Kansalaiset ja asukkaat: suomalainen, pohjoissuomalainen, rovaniemeldinen,
britti, trinz’dadtobﬂgolﬂinen4.

Eldin-, kasvi- ja ruokalajit: saksanpaimenkoira, annansilma, karjalanpaisti.

2.3 Isot kirjaimet tyylikeinona

Isoa alkukirjainta kidytetdin joskus tyylikeinona, esimerkiksi kohteliaassa ja kun-
nioittavassa puhuttelussa:

Olemme valinneet Sinut edustamaan jirjestoimme.

Arvoisa Presidentti, — —.

Muitakin erityismerkityksid ilmaistaan joskus isoilla kirjaimilla, mutta asiatyy-
liseen tekstiin ne eivit oikein sovi.

Tavoittelimme yhdessi Suurta Ideaa.

Tavoittelimme yhdessi SUURTA IDEAA.

4 Valtion nimi: Trinidad ja Tobago.
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3  Yhdyssanat

3.1 Merkitys

Uusia sanoja voidaan muodostaa yhdistamalld vanhoja sanoja. Ndin muodostuu
uusi merkitys.

Sana tai ilmaus Merkitys
kérryn pyori kirryn liikkkumista helpottava keksinto
kéarrynpyori tietty voimisteluliike

meiddn tyon tekiji meidin tyotimme tekeva henkilo
meiddn tyontekiji
Vendjin suurlihettilis

Suomen Vendjan-suurlihettilis ~ Suomea edustava suurlihettilds Vendjalla

meille tiettyyn tehtavdin palkattu henkilo
Venijai edustava suurlahettilds

3.2 Maaritysyhdyssanat

Miiritysyhdyssana muodostuu méiriteosasta, joka méarittad eli tarkentaa pe-

rusosaa. Perusosa kertoo sanan yleisen merkityksen.

Maariteosa + Perusosa

romaani

fantasiaromaani
Hobitti-romaani

Taru sormusten hervasta -romaani

Perusosalla voi olla kaksi tai useampia samanarvoisia méiritteitd. Talloin maa-
ritteiden viliin kirjoitetaan yhdysmerkki (-).

mansikka-raparperikiisseli

Jjauheliha-makaronilaatikko

3.3 Summayhdyssanat

Summayhdyssana muodostuu samanarvoisista osista. Osien vilissd on yhdys-

merkki (-).

parturi-kampaamo Jddkaappi-pakastin

naytteliji-lanlaja suomalais-virolainen

Summayhdyssanoja taivutetaan vain viimeisesti osasta: ndytteliji-laulajalla.
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3.4 Yhdysmerkki osien valissa

Yhdyssanan osien viliin kuuluu tietyissi tilanteissa yhdysmerkki (-). Yhdys-
merkkid kiytetadan yhdyssanassa, kun

- rajakohdassa on sama vokaali
tasa-arvo  ulko-ovi

— 0saha on erisnimi

Riikka-titi ~ Meri-Lappi ~ Ita-Suomi  nyky-Vendji

osana on numero, symboli tai lyhenne

1S-vuotias  @-merkki  EU-kokous

yhteisti alku- tai loppuosaa ei haluta toistaa

kauno- ja tietokirjallisuus  tapahtumapaikka ja -aika

5

yhdistetdin samanarvoisia osia

suomalais-ruotsalainen  jiikaappi-pakastin

osana on monisanainen kokonaisuus

tee se itse -meininki  nyky- New York — nyky- nordic noir -tyyli

selvyys vaatii vaikeasti hahmottuvissa sanoissa, esimerkiksi vierassanoissa

popura ~ pop-ura  squashottelu ~ squash-ottelu  nykyisyys ~ nyky-isyys

Kun sana katkaistaan rivin lopussa, merkitdan yhdysmerkki rivin loppuun.

Hobitti-
romaani (vrt. Hobitti-romaani)

Poikkeustilanne on sillon, kun ennen yhdysmerkkia on vili ja yhdysmerkki on
kiinni seuraavassa sanassa. Silloin yhdysmerkki kuuluu uuden rivin alkuun.

Taru sormusten herrasta
-romaani (vrt. Taru sormusten herrasta -romaani)

> Katso luku 3.3 "Summayhdyssanat”.
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3.5 Yhdyssanatesti

Sanojen kirjoittamista yhteen tai erilleen voi testata seuraavien kysymysten
avulla.

1. Muuttuuko merkitys, kun sanat kirjoittaa yhteen tai erilleen?
kdrryn pyora / karrynpyori
Jos molemmilla kirjoitusasuilla on erilainen jirkeva merkitys, molemmat
ovat oikein, ja tdytyy valita tilanteeseen sopiva merkitys.

2. Sopiiko kin-liite ensimmaisen sanan jilkeen, vai sopiiko se ainoastaan jil-
kimmaisen sanan jalkeen?

hammaskin liikéri / hammasliikirikin — paksukin lauta / paksulautakin
Jos kin-liite sopii vain jalkimmaisen sanan jilkeen, sanat kirjoitetaan yhteen:

hammasldikdri.Jos kin-liite sopii luontevasti ensimmaisen sanan jilkeen, sa-
nat kirjoitetaan erilleen: paksu lanta.

3. Taipuvatko molemmat sanat luontevasti yhdessi, vai sopiiko taivuttaminen

vain jalkimmaiseen sanaan?

rullalla landalla / rullalandalla  paksulla landalla / paksulandalla

Jos vain jilkimmiinen sana taipuu luontevasti, sanat kirjoitetaan yhteen:
rullalanta. Jos molempia sanoja voi taivuttaa luontevasti, sanat kirjoitetaan

erilleen: paksulla laudalla b
3.6 Vinkkeja
Yhteen kirjoitetaan esimerkiksi
— vakiintuneet kisitteet: pilvenpiirtija, luokanopettaja

— inen-loppuiset adjektiivit ja vuotias: viimeaikainen, ruotsinkielinen, kolme-
vuotias, 15-vuotias

— cldin-, kasvi- ja ruokalajit: shetlanninponi, koiranputki, runebergintorttu.

¢ Jotkin harvat yhdyssanat taipuvat molemmista osista: omatunto : omantunnon : omallatun-
nolla. Joitakin voi taivuttaa kahdella tavalla eli pelkistiin perusosasta tai molemmista osista:
puolivili : puolivilin ~ puolenvilin : puolivilissi ~ puolessavilissi.
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Erilleen kirjoitetaan esimerkiksi

|

mittaluku ja mittayksikkd: viisi metrid (S m), viisi vuotta (S v)

sanaparit, joissa on verbin nominaalimuoto: olemassa oleva, lukuun ottamat-
ta, niin sanottu

sanaparit, joiden alkuosana on pronomini tai jilkiosana konjunktio ku tai
kuin: muun muassa, silld lailla, sen sijaan, niin kuin, ennen kuin, sitten kun

samanmuotoisista sanoista muodostuva sanapari: hujan hajan, mullin mal-
lin, puuta heindd, ristiin rastiin, suurin piirtein, hidin tuskin.
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4 Virkkeet ja lauseet

4.1 Virke

Virke on kirjoitettu kokonaisuus, joka alkaa isolla kirjaimella ja padttyy paatto-
vilimerkkiin eli pisteeseen, kysymysmerkkiin tai huutomerkkiin.”

Kirjoitettu kieli jactaan sopivan mittaisiin, helposti ymmarrettaviin virkkei-
siin. Sopiva virke kisittelee suunnilleen yhti selvii ajatusta. Eri ajatukset kuu-
luvat eri virkkeisiin. Pitkit, useita asioita sisiltivit virkkeet ovat vaikeaselkoisia.

4.2 Lause

Lause on puhuttu tai kirjoitettu kokonaisuus, joka rakentuu persoonamuotoi-
sen verbin varaan. Lauseen ydin on persoonamuotoinen verbi, ja lauseen muut
osat taydentavit verbia.

Persoonamuotoisen verbin tunnistaa siitd, etti se on taipuneena persoonaan
eli tekijan ilmaisemaan muotoon tai passiiviin: luen, luet, lukee, luemme, luet-
te, lukevat, luetaan. Lisiksi persoonamuotoinen verbi on jossakin moduksessa,
aikamuodossa ja joko myonteisessa tai kielteisessda muodossa.

4.3 Paalause ja sivulausetyypit
Virke voi koostua useasta lauseesta. Saman virkkeen lauseet jactaan pii- ja sivu-
lauseisiin. Paalause voi olla virkkeessa yksinkin, ja virkkeen merkitys ymmarre-
tdin paalauseista kisin.

Sivulause tarkentaa pailausetta tai toista sivulausetta, ja siksi sivulause ei voi
esiintya yksin. Sivulauseita on kolmea eri tyyppia. Sivulausetyypin tunnistaa sa-
nasta, jolla sivulause alkaa.

1. Konjunktiolause alkaa alistuskonjunktiolla: ez, jotta, koska, kun, kunnes,
jos, mikili, vaikka, kuin®

7 Virke voi pdittyd myds kaksoispisteeseen (:), jos kaksoispisteeseen pidttyvi lause viittaa
eteenpiin useamman kuin yhden virkkeen mittaiseen selitykseen.

8 Lisiksi jos- ja vaskka-sanan seki kieltosanan sulautumat: ellen, ellet, ellei, ellemme, ellette, el-
leivit, jollen, jollet, jollei, jollemme, jollette, jolleiviit ~ jolleivat, vaikken, vaikket, vaikkei, vaik-
kemme, vaikkette, vaikkeivit ~ vaikkeivat.
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2. Relatiivilause alkaa relatiivipronominilla: joka, mikd 210

3. Kysyvi sivulause alkaa kysymyssanalla eli kysyvilld pronominilla (tai niisti
johdetulla adjektiivilla tai adverbilla) tai ko- tai ko-liitteiselld sanalla: kuka,

mikd, ken, kumpi, kumpainen, millainen, miten, milloin, kannattaisiko, me-

neeki yms. !

4.4 Paattovalimerkit
Virkkeen paittovilimerkki maaraytyy paalauseen perusteella. Esimerkiksi kysy-
mysmerkki tulee virkkeen loppuun vain silloin, kun piilause on kysymys.
Pohdin, mité oikein tapahtui.
Ymmairriitko sind, etti asialla alkaa olla jo kiire?
Huutomerkki sopii tervehdysten, toivotusten ja huudahdusten painottamiseen.

Normaalit toteamukset ja kaskyt eivit tarvitse huutomerkkia, ainakaan asiatyy-
lisessa tekstissa.

4.5 Pilkun kaytto

Tama luku kasittelee pilkun kiyttoa lauseiden valissa. Muuntyyppisid pilkun-
kiyttoesimerkkeja on luvussa 6.9. Perusajatus on, ettd saman virkkeen eri lauseet

erotetaan pilkulla, mutta sdintoon on eriitd poikkeuksia.

4.5.1 Paalause ja sivulause (eritasoiset lauseet)

Pilkku tulee eritasoisten lauseiden viliin. Esimerkiksi paalauseen ja sivulauseen
valiin kirjoitetaan pilkku.

Aina ei oikein tiedd, mikd kirja sopii mibinkin hetkeen.

Jotta into sdilyisi, kannattaa tutustua uusiin lajityyppeihin.

Luin kerran kirjan, jonka kertoja pubutteli vililli lukijaa.

Relatiivinen sivulause voi olla toisen lauseen sisalld. Tilloin se taytyy erottaa
pilkulla molemmin puolin.

? Lisitietoa relatiivipronomineista luvussa 12.4.2 “Relatiivipronominit”.

19 Relatiivisen (sivu)lauseen voivat aloittaa myés relatiivipronomineista johdetut adjektiivit jo/-
lainen ja millainen seki adverbit joten, miten, jolloin, milloin.

1 Arkikielessi kysyvin sivulauseen alussa on joskus ettd-sana: Hin kysyi, ettd mitd tindidn on
ruokana. Yleiskieleen tillainen esi-sanan kiytté ei kuulu.
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Se paksu kirja, jonka lainasin eilen, osoittautui helppolukuiseksi.

Pilkku tulee myos kahden sivulauseen viliin, jos ne ovat eritasoisia eli toinen on
alisteinen toiselle.

Odotan eniten sitd, etti menisimme pyoriilemddn, koska haluan pidsti
tuulettamaan ajatuksiani.

4,5.2 Paélause ja paalause

Kaksi paalausetta yhdistetain toisiinsa yleensa rinnastuskonjunktiolla: ja, sekd,
seki—ettd, enkd, etka, eikd, emmekd, ettekd, eivitka, eli, tai, joko—tai, vai, mutta,
vaan, silli.*?

Pialauseiden viliin tulee pilkku, jos lauseet ovat itseniisia eli jos niilld ei ole
keskendan yhteista lauseenosaa.

Susanna harrastaa lentopalloa, mutta Mikko ei viliti siiti.

Pojat harjoittelevat joka piivi, ja vanhemmat ovat tukeneet harrastusta alusta
saakka.

Usein kahdella pialauseella kuitenkin on yhteinen lauseenosa. Se voi olla esi-
merkiksi yhteinen verbi, tekiji, ajan ilmaus tai paikan ilmaus. Téll6in pilkkua ei
kayteta paalauseiden vilissa.

Susanna harrastaa lentopalloa mutta ei viliti koripallosta.
Hubhtikuussa barjoittelu tiivistyy ja jarjestetiin kilpailut.
Yhteiseksi tekijiksi katsotaan my6s nakymaton tekijapronomini mind, sind, me,
te tai passiivimuotoinen verbi. Pilkku jitetdin tillaisessa tilanteessa pois.
[mind] Kerisin ajovarusteet ja painelin ulos pyoriilemdidn.

Varaosia hankitaan lisid ja pyorit kunnostetaan.

4.5.3 Rinnasteiset sivulauseet

Rinnasteisten sivulauseiden eli rinnastuskonjunktiolla yhdistettyjen sivulausei-
den vilissi ei kaytetd pilkkua. Tillaiset sivulauseet tismentavit kumpikin paa-
lausetta tai muuta ylempitasoista lausetta.

12 Lisiksi mutta-sanan ja kieltosanan sulautumat: mutten, muttet, muttei, muttemme, muttette,
multteivit ~ multteivat.
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Odotan eniten sitd, etti menisimme pyorailemaiin ja (ettd) pidsisin tuulettamaan
ajatuksiani.

454 Lyhyet lauseet tai lauseenosat

Than lyhyita lauseita tai lauseenosia ei valttimatta tarvitse erottaa pilkulla.
Sataa, ja tuulee.
Sataa ja tuulee.
Se, joka lihtee viimeisend, sammuttaa valot.

Se joka lihtee viimeisend, sammuttaa valot.

4,55 lrrallinen lisdys

Lauseeseen sisaltyvi tervehdys, henkilon puhuttelu taiirrallinen tismennys ero-
tetaan pilkulla.

Hei, ehtisitko auttaa taman sibkipostin liitetiedoston kanssa?

Jaakko, sopiiko huominen tapaamisaika?
Setini lomailee Keski-Suomessa, kotiseuduillaan.

Hiin vahvisti, tosin hieman epdriiden, tarinan olevan tosi.

Irrallinen tismennys voidaan erottaa myds ajatusviivoilla (-).

Hiin vahvisti — tosin hieman epirdiden — tarinan olevan tosi.

Lauseen alussa olevaa niakokulma- tai asenneilmausta ei yleensa eroteta pilkulla.
Pilkun kaytto on kuitenkin mahdollista, jos ilmausta halutaan painottaa.

Toisaalta olisi voinut mennd huonomminkin.
Toisaalta, olisi voinut mennd huonomminkin.

Yllittivia kylld, emme myohdistyneet aloituksesta.
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5 Lauseenvastikkeet

Lauseenvastikkeet ovat rakenteita, joita voidaan kayttdi tiettyjen sivulauseiden
tilalla. Lauseenvastiketta ei eroteta pilkulla.
5.1 Lauseenvastiketyypit
5.1.1 Temporaalinen
Temporaalinen lauseenvastike korvaa aikaa ilmaisevan kun-lauseen.
Vieraat saapuivat, kun kello loi kahdeksan.

Vieraat saapuivat kellon lyidessi kahdeksan.

Edellisessa esimerkissa vieraat saapuivat samaan aikaan kuin kello 16i. Seuraa-
vassa esimerkissi kello 16i jo aiemmin.

Vieraat saapuivat, kun kello oli lyonyt kabdeksan.

Vieraat saapuivat kellon lyotya kahdeksan.

5.1.2 Referatiivinen
Referatiivinen lauseenvastike korvaa et#i-lauseen.
Nien, etti vieraat saapuvat.
Nien vieraiden saapuvan.
Edellisessa esimerkissa nikeminen ja vieraiden saapuminen on samanaikaista.
Seuraavassa esimerkissi vieraat ovat saapuneet jo aiemmin.
Huomaan, ettd vieraat ovat saapuneet.

Huomaan vieraiden saapuneen.

Referatiivista lauseenvastiketta voidaan kiyttdd myos passiiviverbillisen ezzd-
lauseen korvikkeena.

Nien, ettd jubliin saavutaan.
Nien jubliin saavuttavan.
Huomaan, etti jubliin saavuttiin ajoissa.

Huomaan jubliin saavutun ajoissa.
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5.1.3 Finaalinen

Finaalinen lauseenvastike korvaa tarkoitusta tai piamaaraa ilmaisevan josza-lau-
seen.

Luen filosofiaa, jotta oppisin ajattelemaan.

Luen filosofiaa oppiakseni ajattelemaan.

5.1.4 Modaalinen

Modaalinen lauseenvastike korvaa tekemisen tapaa ilmaisevan siten ettd- tai niin
ettd -lauseen.

Lapsi tuli kotiin siten, ettd hin itki.
Lapsi tuli kotiin itkien.
Modaalinen lauseenvastike ilmaisee, milld tavalla asia tapahtuu. Tiésta seuraa,

ettd verbeilld on oltava sama tekija ja tapahtuma-aika. Modaalista lauseenvasti-
ketta ei voi kdyttdd seuraavassa tilanteessa:

*Kirsi nukkui hyvin heriten vasta kymmenelta.

Nukkumisen tapa ei voi olla kymmeneltd herddminen, koska tapahtuma-aika on
eri. Haluttua merkitysti ei voi ilmaista modaalisella lauseenvastikkeella, vaan
taytyy kirjoittaa kaksi eri lausetta. Korjaus: Kirsi nukkui hyvin ja hevisi vasta
kymmenelta.

5.2 Lauseenvastikkeen tekija

Jos lauseenvastikkeessa on sama tekiji kuin hallitsevassa lauseenosassa (vrt. pai-
lauseessa), tiytyy lauseenvastikkeen tekijd ilmaista omistusliitteen avulla.

Kun Antti oli pidssyt perille, hin heittiytyi singylle. [hin = Antti]
Piidstyddin perille Antti heittdytyi singylle.
Seuraavassa esimerkissd on kaksi eri henkil63, Antti ja joku muu.

Antin padstyd perille hin heittiytyi singylle. [hin = joku muu]
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5.3 Yleisia virheita

Temporaalisen lauseenvastikkeen kayttdja kompastuu joskus tapahtuma-aiko-
jen kanssa.

Yonna voitti kilpailun Jarkon tullessa toiseksi.
Jonna ei voittanut kilpailua silla hetkelld, kun Jarkko tuli toiseksi. Korjaus: Joz-

na voitti kilpailun, ja Jarkko tuli toiseksi. Temporaalinen lauseenvastike ei voi
myo6skain korvata jos-lausetta, kuten seuraavassa esimerkissa on yritetty.

*Voitettuani lotossa matkustan maailman ympari.

Arvonnassa voittamiseen ei kannata viitata aikaa ilmaisevalla rakenteella (voi-
tettuani = kun olen voittanut), vaan on parempi kiyttad jos-lausetta. Korjaus: Jos
voitan lotossa, matkustan maailman ympari.

Finaalisen lauseenvastikkeen kayttdjaltd unohtuu joskus, ettd se ilmaisee paa-
maaraa.

Youkkue lihti unelmiensa pyoramatkalle palatakseen vasta viikkojen kuluttua.
Pyorailyn varsinainen padmaiira tuskin oli palaaminen. Korjaus: Joukkue libti
unelmiensa pyorimatkalle, ja he aikovat palata vasta viikkojen kuluttua.

Modaalista lauseenvastiketta kiytetadn joskus vaikeaselkoisesti johtuen-, kos-
kien-, riippuen- tai liittyen-verbin avulla.

*Yritys lomautti tyontekijoiti johtuen huonosta tilauskannasta.

*Osallistuminen teemapaiviin vaihteli teemapdivasta risppuen.

*Hiin otti yhteytti koskien eilista.

*Hiin otti yhteytti liittyen eiliseen.

Jobtuen, koskien, riippuen ja liittyen voidaan ehka katsoa kiteytyneiksi ilmauk-
siksi, jotka tarkoittavat jotakin muuta kuin sizen etti -lauseet. Voi kuitenkin olla

epaselvdd, mita ne sitten tarkoittavat. Lukijat voivat tulkita ne sizen etti -merki-
tyksessd, ja silloin virkkeen merkitys voi olla kummallinen.

*Hiin otti yhteyttd siten, ettd se liittyi eiliseen.

Korjaus: Hin otti yhteytti eilisen asian vuoksi.
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6 Valimerkkeja

6.1 Piste(.)

— toteavan virkkeen lopussa
Maisemakuvat ovat rauboittavia.
— jarjestyslukujen perissa
Tiimdi on 12. kerta, kun tapabtuma jirjestetiin.
Tiistaina 10.4. on kirjoitelman médriaika.
— tuntien, minuuttien ja sckuntien erottimena kellonajoissa
kello 9.45  maaliintuloaika 2.16.52

— joissakin lyhenteissi'?

ilm.  esim.  jne.

— virkkeen tai ajatuksen katkeaminen (ellipsi eli kolme pistettd)

Se saattoi olla...
6.2 Kysymysmerkki (?)
- kysyvan virkkeen lopussa
Saatko kannettua nuo kaikki?

- epiivarmuuden osoittaminen

Asiaa késiteltiin jo vuoden 2014 (?) tapaamisessa.

6.3 Huutomerkki ()

- huudahduksissa, kiskyissa ja toivotuksissa

Hei! Nyt ikkid tinne!  Mukavaa viikonloppua!

— sanan painottaminen

Harjoitukset kestivit kaksi tuntia (1), eiki vilissd ole taukoa.

13 Katso luku 10 "Lyhenteet”
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6.4 Lainausmerkit (" " tai » »)

toisen tekstin lainaaminen ja vuoropuhelu14

sanaa tai ilmausta kdytetaan eri merkityksessd kuin tavallisesti

Tapabtuma oli "todella onnistunut”.

viitataan sanaan tai muuhun kieliainekseen

—»

"Nikon” taustalla on kreikan kielen “niké’”.

teosten tms. nimissa selvyyden vuoksi

Eetu Iston "Hyokkdiys” on hyvin vaikuttava kokemus.

toiston merkkini esimerkiksi taulukoissa

Olli Oppilas Lapin yliopiston harjoittelukouln
Oona Oppilas 7
Oskari Opiskelija

Kaunokirjallisuudessa ja lehdissa kaytetaan joskus kulmalainausmerkkeja. Ne
ovat typografinen vaihtochto lainausmerkeille. Kielen nikokulmasta molem-

mat tarkoittavat samaa.

»Mulla on tinddn synttirit>, Jaakko kuiskasi varovasti.
»Onko?>» huudahti Neea.

Lainausmerkit ovat eri kielissi erilaiset.

Suomi”  “amerikanenglanti”  ‘brittienglanti’  ,saksa“ <« ranska »

6.5 Kaksoispiste (:)

— vuorosanoissa ja suorissa lainauksissa johtolauseen jilkeen

Arto hoputti: "Rupeapa nyt toihin.”

— joidenkin luetteloiden edelld

Kokeessa saavat olla esilli vain seuraavat vilineet: kynd, pyyhekumi, viivain ja
laskin.

14 Katso luku 6.12 "Lainaaminen ja vuoropuhelu”
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— selitysten edelld

Lopputulos oli yllittivi: hin suostuikin jirjestimdiin tapaamisen.

- taivutuspaitteen kytkemisessd lukuun, kirjaimeen, symboliin tai lyhentee-

SCGDIS

13:a  g:lli wti  §:ssi EU:hun

6.6 Puolipiste (;)
— yhdistaa kaksi virkettd, jotka liittyvit liheisesti yhteen

Tyttijen suosikkisoittimia ovat piano, jousisoittimet ja puupuhaltimet; pojat
valitsevat mieluiten kitaran, sibkobasson tai rummaut.

— luetteloissa, jos sen osissa tarvitaan pilkkua

Mittaustulokset ovat seuraavat: 1,45; 1,92; 2,04 ja 2,21.

6.7 Heittomerkki (') ja puolilainausmerkit (" ’)

osoittamassa heittoa eli pois jadnyttd sanan osaa

Sit’ aatellessa mieli apeutun.

— tavurajalla erottamassa kahta samaa vokaalia

reiittii  kovissa vaaan  linuttaa

— vierassanojen ja -nimien taivutuksessa, jos sanan kirjoitusasu paittyy konso-
nanttiin mutta dantoasu vokaaliin

show’ssa [Soussa] Jean Piaget’lla [pjaseella)
— selvyyden vuoksi vierasperaisissd sanoissa ja nimiss osoittamaan sanavarta-
lon ja taivutuspditteen rajakohta
Mattia
— ilmaisemaan sanan merkitys

viini : viinid alkoholijuoma’  viini : viintd nuolikotelo’

15 Katso luku 8 "Taivutuspiitteen merkitseminen”.
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— kun lainausmerkkien sisiin tarvitaan toiset lainausmerkit

Opettaja newvoi: “Verbi vlla’ ei voi saada objektia.”

6.8 Ajatusviiva (-)

luetelmaviiva

toisen tekstin lainaaminen ja vuoropuhelu16

rajakohtien, ddriarvojen ja osapuolten merkitseminen

7—16-vuotiaat  kello 9—12  Rovaniemi—Oulu-yhteys

irrallinen lisays

Hiin vabvisti — tosin hieman epiroiden — tarinan olevan tosi.

poistetun tekstin ilmaiseminen esimerkiksi lainauksessa

"Ruokakulttunri muuttuu — — tulevaisundessakin.”

Jos ajatusviivaa ei ole mahdollista kirjoittaa, sen tilalla kdytetaan yhdysmerkkia,
jonka molemmin puolin on sanavali.

7 - 16-vnotiaat  kello 9- 12 Rovaniemi - Oulu-yhteys

6.9 Pilkku (,)

yleensi saman virkkeen lauseiden valissal”

— mitd—siti-rakenteessa

Miti kovemmin tunlee, siti kovemmin pakkanen puree.

luetteloissa

Maanantaina on dikkid, matikkaa, hissaa ja opoa.

puhuttelu tai irrallinen liséiys18

Hiin vabvisti, tosin hieman epdrdiden, tarinan olevan tosi.

16 Katso luku 6.12 “Lainaaminen ja vuoropuhelu”
17 Katso luku 4.5 "Pilkun kiytts”.
18 Katso luku 4.5.5 "Irrallinen lisiys”
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— luvuissa desimaalierottimena

742 0,7

— rinnasteisten miiritteiden vilissi

Tiimd on teoksen kolmas, laajennettu painos.

6.10 Yhdysmerkki (-)
— tavuviivana
Mie-le-ni mi-nun te-ke-vi.

— yhdyssanan osien vilissi tietyissi tilanteissa'

— ajatusviivan korvikkeena, jos oikeaa ajatusviivaa ei pystytd kirjoittamaan20

6.11 Muita valimerkkeja () [1¢«>/ & -

Kaarisulkeilla () ilmaistaan lauseessa esimerkiksi tismennysti.

Hakasulkeita [ ] kiytetain silloin, kun kirjoittaja lisia lainattuun tekstiin
oman tasmennyksen. Hakasulkeilla ilmaistaan myds sanan dintoasua.

Kulmasulkeilla < > tai < > merkitiin internet-osoitteet.

<https:// www.ulapland.fi>  <etunimi.sukunimi@ulapland.fi>

Vinoviivaa (/)?*! kiytetiin esimerkiksi lomakkeissa vaihtoehtojen ilmaise-
miseen (hyviksytty/hylitty), osan tai hierarkkisen suhteen ilmaisemiseen
(2/5, 3/2014), murtoluvuissa, jakolaskuissa ja mittayksikdiden lyhenteissi
(km/h). Vinoviivaa ei kiyteti tekstissi zzi-sanan korvikkeena.

- Et-merkkii (&) kiytetdin osapuolten erottamiseen esimerkiksi tekijimer-
kinnoissi tai koodimaisissa lyhennemerkinnéissi (S&N). Et-merkkii ei kiy-
tetd tekstissd jz-sanan korvikkeena.

19 Katso luku 3.4 "Yhdysmerkki osien vilissi”.
20 Katso luku 6.8 ”Ajatusviiva ()"
2! Epimuodollisesti kauttaviiva.
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- Miinusmerkkini kiytetiin joko ajatusviivaa (-, U+2013) tai varsinaista
miinusmerkkii (-, U+2212).22

5-2=3 arvosana8— -5°C

6.12 Lainaaminen ja vuoropuhelu

Toisen henkilon tekstin tai puheen lainaamiseen on tietyt vilimerkkisainnot.
Samat siannot koskevat vuoropuhelun kirjoittamista esimerkiksi kaunokirjalli-
suudessa. Lainaukset osoitetaan joko lainausmerkkien tai vuorosanaviivan (aja-
tusviiva) avulla. Yhdessa tekstissa kdytetaian jompaakumpaa tapaa.

Seuraavissa esimerkeissd johtolause on ennen lainausta. Johtolauseen lopussa

on kaksoispiste.
Joonas sanoi: "Onneksi huomenna alkaa loma.”
Joonas kysyi: "Milloin on seuraava koe?”

Joonas huudabti: " Taas unohdin kirjat kotiin!”

Joonas sanoi: — Onneksi huomenna alkaa loma.
Joonas kysyi: — Milloin on seuraava koe?

Joonas huudabti: — Taas unobdin kirjat kotiin!

Seuraavissa esimerkeissi virke alkaa lainauksella ja johtolause on sen jilkeen.
"Onneksi huomenna alkaa loma’, sanoi Joonas.
"Milloin on seuraava koe?” kysyi Joonas.

"Taas unobdin kirjat kotiin!” hundahti Joonas.

— Onneksi huomenna alkaa loma, sanoi Joonas.
— Milloin on seuraava koe? kysyi_Joonas.

— Taas unohdin kirjat kotiin! huudahti Joonas.

22 U+2013 ja U+2212 ovat yksilollisii merkin tunnisteita Unicode-merkistostandardissa
<https://unicode.org/>. Fonteissa miinusmerkki U+2212 on suunniteltu typografisesti yh-
teensopivaksi muiden matemaattisten merkkien kanssa.
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Johtolauseen voi sijoittaa my6s lainattujen osien viliin. Se kannattaa laittaa sel-
laiseen kohtaan, johon lainauksessa tulisi pilkku: puhuttelun jilkeen tai pailau-
seen ja sivulauseen viliin.

"Miti luulet’; Joonas aloitti, "kannattaako timd kirja lukea?”

— Mitd luulet, Joonas aloitti, — kannattaako timi kirja lukea?
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7 Luvut ja numeroilmaukset

7.1 Kirjaimin vai numeroin?
Lukusanat nollasta kymmeneen seka tasaluvut (saza, tubat jne.) merkitian ta-
vallisesti kirjaimin. Poikkeuksen voi tehda, jos

— tilaa on vihin

— tekstissd on paljon lukuja ja niita tiytyy voida helposti silmailld ja vertailla
keskeniin

— kyseessi on mittaluku ja mittayksikon lyhenne (3 &)
— halutaan osoittaa, etti luku on tismillinen (vrt. zubat ja 1 000).

7.2 Pitkat luvut

Pitkidt luvut jactaan tavallisesti kolmen numeron ryhmiin desimaalipilkusta al-

kaen.
10 400
12 000 000
1741,02
0,000 05

Nelinumeroisia vuosilukuja ei ryhmitell. Erilaisilla numerokoodeilla, jotka siis
civit ole lukumiariilmauksia, saattaa olla oma ryhmittelytapansa.

7.3 Puhelinnumerot

Puhelinnumero-osa jactaan kolmen tai neljan numeron ryhmiin. Suuntanume-
ro erotetaan muista numeroista sanavililld. Lankaverkon suuntanumero on pe-
rinteisesti merkitty sulkeisiin, mutta sitd tapaa ei endi suositella.

(016) 1234567
016 123 4567

040 123 4567
0400 123 456
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8 Taivutuspaatteen merkitseminen

Taivutuspaitteet ovat tavallisesti sijapditteitd, jotka voi tarkistaa sijamuototau-
lukosta luvusta 8.3.

8.1 Taivutuspaate lukuihin

Taivutuspdite merkitidn numeroin ilmaistuihin lukuihin kaksoispisteen (:)
avulla.

8.1.1 Perusluvut

Peruslukuun liitetdan vain sijapdite ja sitd ennen mahdollinen monikon tunnus

(3 2).

kolme/a 3:a
viit/ta S:td
viis/i/a S:id
viide/t S:t
yhdeksi/1l4/toista 19:1li

sada/ssa/kahde/ssa/kymmene/ssa  120:ssd
Partitiivi- ja illatiivimuodossa on joskus pitka vokaali. Talloin molemmat vo-
kaalit merkitiin.

seitsema/a 7:dd
yhdeksi/an/toista  19:ddn

8.1.2 Jarjestysluvut

Jarjestyslukuun liitetddn jarjestysluvun tunnus ja sijapdite.
kahdeksa/s 8:5(8)
kahdeksa/t/ta 8:tta
kahdeksa/nne/lla/toista  18:nnella

kahdeksa/nte/na/toista  18:ntena
kahdeksa/nsi/a 8:nsia

Jéirj estysluvun tunnukset ovat s, £, nne, nte jansi. Sanoissa ensimmdinen jatoinen
merkitdin lyhenteeseen ensimmiii- ja toi-osan jilkeinen osa (21:selld, 32:sena).
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8.1.3 Roomalaiset numerot

Roomalaiset numerot ovat jo itsessdin jirjestyslukuja, joten jarjestysluvun tun-
nusta ei merkitd. Merkitdin vain sijapaate.

Arabialainen Roomalainen

kuude/s 6:s (6.) Vi
kuude/nne/lla  6:nnella VI:la
kahdeksa/t/ta  8:tta VIII:ta

8.1.4 Lisdtietoa

Taivutuspaitettd ei merkitd lukuun, jos pdite on sama kuin seuraavassa sanassa.

kolmellatoista oppilaalla 13 oppilaalla
kahdeksansilla luokilla 8. luokilla

Partitiivi tiytyy kuitenkin merkiti erikseen mittayksikdiden kanssa.??

viisi euroa S € kolme senttimetria 3 cm

viittd euroa S:ti € kolmea senttimetrii  3:a om
viitti euroa S €:a kolmea senttimetrii 3 cm:d

8.2 Taivutuspaate kirjaimeen, symboliin ja lyhenteeseen

Taivutuspaite liitetadn kirjaimeen, symboliin tai lyhenteeseen siten, ettd ilmaus
ajatellaan sanaksi ja tihin sanaan sopiva taivutuspéite liitetddn kaksoispisteen

avulla.
“hoota” b:ta
e . »
Arrin rn
“geessd” gissi
“aahan” a:han

“seedeilli” CD:illi
pykalissa §rissd
prosentin %:n
kilometrille  km:lle

Partitiiviin ja illatiiviin muodostuu joskus pitka vokaali. T4ll6in molemmat vo-
kaalit merkitiin.

23 Kijelitoimiston oikeinkirjoitusopas (2017, s. 109) suosittaa kirjoitusasua S €:4 *viitti euroa,
mutta useimmille lukijoille 5:4i € lienee helpommin ymmarrettivissa.
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Pee  eeer o
assaa s.aa

pykildan  §:din

Jos lyhennettavi sana paattyy yksikossa 7:hin, voi monikon tunnusta edeltivin
e:n merkitd mukaan paitteeseen.

kilometreiksi  kwz:eiksi
prosentteina  %:eina

Pelkin monikon tunnuksen i (kms:iksi, %:ina) sekoittaa helposti yksikkomuo-
doksi (kilometriksi, prosenttina).

8.3 Sijamuodot

Sijamuoto Yksikko Monikko Yksikko Monikko Yksikko Monikko
nominatiivi | puu pun/t maito maido/t viisi viide/t

genetiivi pun/n pu/i/den maido/n  maito/j/en viide/n viis/i/en
partitiivi pun/ta pu/i/ta maito/a maito/j/a viit/td viis/i/d

essiivi puu/na  pu/i/na maito/na  maito/i/na viite/nd  viis/i/nd
translatiivi | puu/ksi  pu/i/ksi maido/ksi  maido/i/ksi viide/ksi  viis/i/ksi
inessiivi pun/ssa  pu/ifssa maido/ssa  maido/i/ssa viide/ssi  viis/i/ssi
elatiivi pun/sta  pu/i/sta maido/sta  maido/i/sta viide/sti  viis/i/sti
illatiivi pun/bun  pu/i/hin maito/on  maito/i/hin viite/en  viis/i/in

adessiivi punflla  pu/i/lla maido/lla  maido/i/lla viide/lli  viis/i/lli
ablatiivi pun/lta  pu/i/lta maido/lta  maido/i/lta viide/ltd  viis/i/lti
allatiivi pun/lle  pu/i/lle maido/lle  maido/i/lle viide/lle  viis/i/lle

abessiivi puu/tta  pu/i/tta maido/tta  maido/i/tta viide/ttd  viis/i/tti
komitatiivi | — pufi/nefen | — maito/i/nefen | — viis/i/ne
instruktiivi | — pu/i/n - maido/i/n - viis/i/n

Akkusatiivi: minut, sinut, hinet, meidit, teidit, heidit, kenet
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9 Ajanilmaukset

9.1 Merkitseminen

Suomenkielisessa tekstissa kaytetdan jarjestysta paiva, kuukausi, vuosi.

16.4.2014 (Eietunollia: 16.04.2014)

Vuosiluku on suositeltavaa merkiti kokonaan eikid lyhennettyni (16.4.14).
Vuosilukua ei kannata merkita viivan kanssa (16.4.—14), koska se ei lyhenni
ilmausta ja tekee siitd sekavamman.

Piste merkitaan aina sekd paivian ettd kuukauden perain, koska molemmat
ovat jarjestyslukuja.

16.4.  (kuudestoista neljitta)

Aikavilin merkinnissi kdytetdin ajatusviivaa (-). Kuukautta tai vuotta ei tar-
vitse toistaa, jos se on molemmille paiviyksille yhteinen.

7.—11.4.2014
7.4.-2.5.2014

Kellonajoissa tunnit, minuutit ja sekunnit erotetaan toisistaan pisteelld. Sekun-
nin osat ovat desimaaleja, joten ne erotetaan pilkulla.

kello 14.27
kello  9.00 (Ei etunollia: 09.00)
kesto  7.13.42,15 (7t13min42,15s)

Kansainvilisessi viestinnissi piiviyksen merkintiin on oma standardinsa (ISO
8601): etunollat, erottimena yhdysmerkki ja jarjestykseni vuosi, kuukausi, pii-
vi. Kellonajoissa kiytetdin erottimena kaksoispistettd. Usein tarvitaan myds ai-
kavyohykemerkintaa, joka kertoo, kuinka paljon ilmoitettu aika eroaa kansain-
vilisestd standardiajasta (UTC).

2014-04-16 14:27 +03:00

9.2 Esimerkkeja
24. hubtikuuta  24.4.

24. hubtikuuta 2019 24.4.2019
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1980- ja 1990-luvulla  1980- ja 90-luvulla
vuosina 2018-2019  vuosina 2018-19
1.-184. mal4. —tol8.4.

1.4. ja 18.4. vilisen ajan

tammi-maaliskuussa  tammi-maaliskuussa

9.3 Ajan lyhenteita

Ajan mittayksikoita:

v
kk
vk
vrk
pv

t
min
s

vuosi, vuotta (1v,40)
kuukausi, kuukautta (1 kk, 9 kk)
viikko(a) (1 vk, 7 vk)
vuorokausi, vuorokautta

paivi(i)

tunti(a)

minuutti(a)

sekunti(a)

Muita ajan lyhenteiti:

v.
vk.

pum.

klo

80- ja 90-luvulla

vuosi, vuonna, -vuotias (v 2019, 15-v.)

viikko (vk. 22)
paivamaara

kello
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10 Lyhenteet

Lyhenteiden kiyton tarkoituksena on sadstaa tilaa tai nopeuttaa kirjoittamista
arkiviestinnissi. Runsas lyhenteiden kaytto voi kuitenkin tehda tekstista vaikea-
selkoista ja hidastaa lukemista. Lyhennettd ei kannata kayttaa, jos sithen ei ole
hyvia syyta. Vaikkapa sanaa esimerkiksi ei ole aina tarvetta lyhentda muotoon
esim.

Toinen peruste lyhenteiden kiytolle on se, ettd halutaan valttad pitkén il-
mauksen toistoa. Pitkikin ilmaus kannattaa aluksi kirjoittaa lyhentimattoma-
na esimerkiksi niin, ettd sen perdssd mainitaan lyhenne sulkeissa: Yhdysvaltain
ilmailu- ja avaruushallitus (Nasa). Sen jilkeen voi kayttaa pelkkdd lyhennettd
Nasa, Nasan, Nasalla jne.

10.1 Loppulyhenteet

Loppulyhenteissi sana katkaistaan vokaalia edeltivin konsonantin jilkeen. Toi-
sin sanoen lyhenteen viimeinen kirjain on konsonantti ja ensimmainen pois jdi-
vi on vokaali. Loppulyhenteitd voi muodostaa lihes kaikista sanoista.

ent. entinen
esim.  esimerkki, esimerkiksi
pub.  puhelin
9. yleensi

opp.  oppilas
Yhdyssanat lyhennetdin yleensd niin, ettd alkuosa kirjoitetaan kokonaan ja jil-

kiosa katkaistaan ensimmaisen vokaalia edeltivin konsonantin jilkeen.

yhteisk.  yhteiskunta

10.2 Sisalyhenteet
Sisilyhenteissa sana lyhenee keskeltdi mutta sanan ensimmdinen ja viimeinen
kirjain sdilyvit.

klo  kello

n¥o  numero
krs  kerros

HFki  Helsinki
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Sisdlyhenteen perissi ei ole pistettd eikd taivutuksessa kiyteta kaksoispistetta:
nrot, Hgissa.

10.3 Koostelyhenteet

Koostelyhenteissd sanan tai monisanaisen ilmauksen kirjaimia on poimittu siel-
td taalea.

jne.  janiin edelleen

mm. muun muassa

tms.  tai muuta sellaista

vrt. vertaa

eKr.  ennen Kristuksen syntymai

10.4 Mittayksikon lyhenteet

Mittayksikot ja niiden lyhenteet perustuvat usein kansainviliseen SI-jarjestel-
main, mutta myos suomalaisia lyhenteitd on paljon. Mittayksikoiden lyhenteis-
si ei kdytetd pistettd.

m metri(i)

t tunti(a)

h tunti(a) (matematiikassa)
e~€ euro(a)

snt sentti()

Hz  hertsi(d)

10.5 Isokirjainlyhenteet

Isokirjainlyhenteet muodostetaan alkukirjaimista. Tahin ryhmdian kuuluvat
esimerkiksi jarjest6jen nimet ja erityisalojen termit. Isokirjainlyhenteen lopus-
sa ei kdytetd pistetta.

EU Euroopan unioni
SPR Suomen Punainen Risti
ADHD  attention deficit and hyperactivity disorder

Lukutapa voi vaikuttaa taivutuspiitteeseen.

SPR:in  "Suomen punaiseen ristiin”
SPR:ddn  7is pee drrdin”

36

Yleiskielen sanoista muodostettu “isokirjainlyhenne” voidaan kirjoittaa myos

jainly. ) y
pienilld kirjaimilla, jos isot kirjaimet usein toistettuna erottuvat hiiritsevisti
tekstista.

TVT ~twt  ticto- ja viestintatekniikka
DVD ~dvd  digital versatile disc
Jarjestojen nimien lyhenteitd ei voi kirjoittaa pienilld kirjaimilla, koska ne ovat
erisnimia.
10.6 Lyhennesanat
Lyhennesanat ovat sellaisia lyhenteiti, jotka dannetdin sanana ja jotka kiyttay-

tyvit kielessd kuten muutkin sanat.

Unicef United Nations International Children’s Emergency Fund
Nato North Atlantic Treaty Organization

Kela Kansanelikelaitos

laser light amplification by stimulated emission of radiation

Lyhennesanojen lopussa ei kiytetd pistettd eikd taivutuksessa kaksoispistetta:
Unicefin, Kelalle, laserilla.

10.7 Poikkeuksellisia lyhenteita
Kaikki lyhenteet eivit sovi edelld mainittuihin lyhennetyyppeihin.
— Viikonpiivit: ma, ti, ke, to, pe, la, su.

- Henkilon nimet lyhennetiin pelkiksi alkukirjaimeksi: 4. Kivi, J. K. Paasi-
kivi, U K. K.

Joidenkin lyhenteiden tyyppi ei ole vakiintunut, ja kielenkaytossd esiintyy eri
vaihtoehtoja (arvonlisivero: alv. ~ ALV ~ alv).
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11 Vierassanat

Vierassanat ovat uudehkoja lainasanoja, joissa selvisti nakyy vieraiden kielten
vaikutus. Vierassanoja kutsutaan my®és sivistyssanoiksi.
11.1 Kirjoitusasu

11.1.1  Vokaalin pituus

Sanassa on lyhyt vokaali ensitavua myohemmassa tavussa, kun

viimeinen tavu alkaa konsotantilla 4, d, g, f (filosof7)

sanan lopussa on ia (Australia)

sanan lopussa on oli, omi, oni, ora, ori, ovi (makargm’)

sanan lopussa on 7tio, isio, 0rio (lmdf'tz'o).
Sanassa on pitkd vokaali ensitavua myohemmassa tavussa, kun

— viimeinen tavu alkaa muulla konsonantilla kuin 4, 4, g, f ja vokaalit ovat sitd
edeltiavissa tavussa (kemikaali)

— sanan lopussa on 7o (sem@tz’o)
— sanan lopussa on bels, beri, deri (paraabeli).

Sdidntoon on hieman poikkeuksia, esimerkiksi sana pistooli, jossa on oli-loppu
mutta silti pitkd vokaali. Muita poikkeuksia ovat esimerkiksi kamel, sikari ja
vaneri.

11.1.2 Konsonantin pituus

Sanan keskelld on yleensi yksi &, p, ¢, s, esimerkiksi hierarkia, kampanja. Sanan
keskella on kuitenkin kaksi konsonanttia, kun

— sanan lopussa on ers, eli, ori (kmﬂt_terz', promooz‘_tori)
— sanan lopussa on i, inen, lainen (lisenssi, fanaattinen).

Poikkeus on sana evankelinen, jossa on lyhyt , vaikka lopussa on inen.
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11.1.3 SjaZ

Joissakin vierassanoissa tarvitaan ¢- tai 2-kirjainta, esimerkiksi nimissd Z3etsenia
ja FidZin tasavalta. Jos §:n tai £:n kirjoittaminen tietokoneella on mahdotonta,
kiytetiin korvikkeena sh:ta tai zh:ta (Tshetshenia).

Ainne- ja kirjoitusasut yleensa ajan kuluessa mukautuvat suomen kieleen, ja
esimerkiksi aiemmin ¢-kirjaimella kirjoitettua sanaa voidaan mychemmin alkaa
kirjoittaa s:114.

schaman (saksa) >  Samaani >  samaani

11.2 Taivutus

Vierassanojen taivutuksessa paitteet valitaan dantéasun perusteella. Seuraavissa
esimerkeissd 2antoasu ilmaistaan hakasulkeissa suomen kielen dinteiden avulla
suurin piirtein. Jos sana loppuu vokaaliin, taivutuspaite liitetddn sanaan suo-
raan.

kauboihin]

[
Monroehun [monrouhun]
(

cowboyhin

Sydneyi sidnii)
Sydneyyn [sidniin]
Jos sana loppuu konsonanttiin, taivutuspaite kytketdian sidevokaalin 7 avulla.

Boston Bostonissa
internet  internetid

Jos sanan kirjoitusasu paittyy konsonanttiin mutta dantdasu vokaaliin, taivu-
tuspadte liitetadn heittomerkin avulla.

show’ssa [Soussa]
buffet’ta [byfeeta]
Glasgow’hun [glaasgouhun]
Hercule Poirotn  [pvaroun]
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12 Sidosteinen teksti

Sujuvasti eteneva teksti on sidosteista, eli asiat kytkeytyvit toisiinsa niin, ettei
synny yllattavid ajatuskatkoksia. Sidosteisuutta luodaan monilla eri tavoilla.

12.1 Lauseiden yhdistaminen

Sidostamaton teksti on toksihtelevaa asioiden luettelemista. Lukija joutuu ar-
vailemaan, miten asiat liittyvit toisiinsa.

Sara libti ulkoilemaan. Aurinko paistoi. Oli lamminta.

Yhdistamalla lauseet toisiinsa sopivalla konjunktiolla saadaan rakennettua yh-
teys asioiden vilille. Lukeminen on helpompaa, koska erillisistd asioista syntyy
mielekkaita merkityskokonaisuuksia.

Sara lihti ulkoilemaan, koska aurinko paistoi ja oli laimminti.
Sara lihti ulkoilemaan, kun aurinko paistoi ja oli limminta.

Sara libti ulkoilemaan, vaikka aurinko paistoi ja oli limminti.

12.2 Sidostavia sanoja ja ilmauksia

Toisiinsa liittyvid asioita ei valttimatta tarvitse yhdistdd samaan virkkeeseen. Si-
dostuskeinoja on monia erilaisia.

Ruoka on joillekin harvastus, mutta syominen voi olla myds ongelma.
Ruoka on joillekin harrastus. Toisaalta syominen voi olla myis ongelma.

Ruoka on joillekin harrastus. Syominen voi kuitenkin olla myos ongelma.

Sidostuskeinoja:

Lisdys: ja, myds, sen lisiksi, sen obella, eli, toisin sanoen yms.

Tarkennus: esimerkiksi, kuten, muun muassa, varsinkin, itse asiassa yms.

Vastakkaisuus: mutta, vaan, siiti huolimatta, toisaalta, kun taas, kuitenkin

yms.

Vertailu: toisin kuin, samoin kuin, verrattuna yms.

Ehto: jos, mikili, siind tapauksessa ettd yms.
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— Aika jajarjestys: ensin, sitten, sen jilkeen, kunnes, aluksi, lopuksi yms.
— Syy ja seuraus: koska, siksi, silld, sen vuoksi, sen takia, siitd syysti yms.
— Piictely: joten, siis, ndin ollen, niinpa, nimittiin yms.

12.3 Sanajarjestys
Sopivalla sanajirjestykselld uudet asiat saadaan kytkettya luontevasti edellisiin.
Virkkeen alkuun kannattaa sijoittaa tuttu asia tai yleinen asiayhteys, ja vasta
myohemmin esitellddn sitd koskeva uusi tieto.

Seuraavassa esimerkissi lukijan ajatus kohdistetaan ensin tuttuun kaupunkiin
ja sen jilkeen hinelle annetaan sitd koskeva lisitieto.

Rovaniemelli on keskusteltu unden uimahballin rakentamisesta.

Piinvastainen virkerakenne on lukijalle on ty6ldampi, jos uimahallin rakenta-
minen on tekstissi taysin uusi asia.

Uunden uimahallin rakentamisesta on keskusteltu Rovaniemelld.

Virkkeen alussa lukija ehké ihmettelee, mistd uimahallista nyt alettiin puhua,
koska vasta virkkeen lopussa selviad asiayhteys eli Rovaniemi. Toisaalta tallainen
sanajarjestys on sopivaa silloin, kun aiempi puheenaihe on uimahallien rakenta-
minen yleensi. Sitd voi tiydentaa virkkeelld: Unden uimahallin rakentamisesta
on keskusteltu myis Rovaniemelli.

12.4 Pronominien viittauskohde

Pronominit ovat luonnostaan sidostavia sanoja, koska ne viittaavat aiemmin
mainittuun tai tilanteessa tuttuun asiaan. Kirjoittajan on kuitenkin huolehdit-
tava, ettd lukija ymmirtdd pronominien viittauskohteen eli korrelaatin oikein.
Samanaikaisesti ei kannata kiyttaa useita pronomineja. Ei voi my6skiin kovin
pitkaan kaytedd pelkkad pronominia, koska lukija voi unohtaa sen viittauskoh-
teen.

12.4.1 Han vai tama?

Ongelmallinen voi olla esimerkiksi A47-pronominin kiyttiminen sen jilkeen,
kun on puhuttu kahdesta tai useammasta henkilostd. Alla on ohje kahden hen-
kilon kisittelemiseen.
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Seija kertoi Miisalle, ettii hin on jo myéhissa.

Y14 olevassa esimerkissi b4z viittaa edeltivin lauseen ensin mainittuun henki-
166n Sejja. Jalkimmaiseen henkiloon viitataan pronominilla zima.

Seija kertoi Miisalle, ettii tima on jo myéhissa.

Samoin voidaan be-pronominilla viitata ensin mainittuun ihmisryhméin ja 74-

md-pronominilla jalkimmaiiseen.

12.4.2 Relatiivipronominit
Relatiivipronominien kiyton padsiinto on, ettd joka-pronomini viittaa edelti-
vain sanaan ja mikd-pronomini koko edeltivian lauseeseen:

Kyseessi on laki, joka parantaa oikeusturvaa.

Laki valmisteltiin huolellisesti, miki on hyvi asia.

Paasiant66n on kuitenkin poikkeuksia: 7ziki-pronomini viittaa my6s adjektii-
vin superlatiivimuotoon (1), asiaa ilmaisevaan pronominiin (2) ja mahdollisesti

paikan ilmaukseen (3).
1. Eilinen konsertti oli hienoin, minki olen nihnyt.
2. Tapahtui juuri se, miti olimme pelinneet.

3. Pallo vieri kellariin, misti siti on vaikeaa loytia.
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13 Tekstin jasennys

13.1 Milloin uusi kappale?

Kappale on virkettd suurempi, mielellaan melko yhteniinen ajatuskokonaisuus.
Kappale kasittelee suunnilleen yhti aihetta, nikokulmaa, henkilo4, aikaa, paik-
kaa tms. Kun kappale vaihtuu, lukija saa vihjeen, ettd tekstin sisallossd jokin

muuttuu.

13.2 Ydinvirkekappale

Usein on jirkevii rakentaa kappaleet ydinvirkkeen ja sitd tismentavien tuki-
virkkeiden avulla. Ydinvirke on yleensi kappaleen alussa, ja se kertoo kappaleen
padasian tiiviisti. Kappaleen muut virkkeet ovat tukivirkkeita, joilla perustellaan

tai selvennetdin ydinvirketta.

Musiikin kuuntelu on hieno harrastus. Tutkimuksissa on huomattu, etti musiikin
kuuntelu lisid tarkkaavaisuutta, anttaa tunteiden késittelyssi ja kebittid kielellisii
taitoja. Nuorille musiikki on myds identiteetin rakentamisen viline, koska oma
musiikki ja musiikkimaku on yksi vastaus siihen, kuka olen ja mihin kuulun.

Joskus ydinvirke on kappaleen lopussa. Silloin se kiteyttaa kappaleen padasiat
tai tekee johtopaitoksen.

Tutkimuksissa on huomattu, etti musiikin kuuntelu lisii tarkkaavaisuutta, auttaa
tunteiden késittelyssi ja kebittid kielellisid taitoja. Nuorille musiikki on myos
identiteetin rakentamisen viline, koska oma musiikki ja musiikkimaku on yksi
vastaus sithen, kuka olen ja mihin kuulun. Musiikin kuuntelu on siis hieno harrastus.

13.3 Ketjuvirkekappale

Ketjuvirkekappaleita tarvitaan silloin, kun pitdi selostaa asia vaihe vaiheelta, esi-
merkiksi aikajirjestyksessi. Kappaleen virkkeet voivat olla keskendin samanar-
voisia. Tarkedd on edetd johdonmukaisesti ja kirjoittaa sidosteisesti, jotta perdk-
kiiset asiat kytkeytyvit toisiinsa.?* Ketjuvirkekappale sopii esimerkiksi tapah-
tumasarjan selostamiseen tai ohjeisiin.

24 Katso luku 12 ”Sidosteinen teksti”.
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14 Muita kirjoitusohjeita

14.1  Ytimekas teksti

Asiatyylinen teksti on helppolukuista ja ytimekasti. Joskus kirjoittajat kayttavat
turhaan sisllottomii yleisverbeji (o//a, tehdd, toimia, suorittaa yms.) ja niiden
parina substantiivia, joka kertoo varsinaisen merkityksen. Teksti voi kuitenkin
olla ytimekkddmp3ai ja selvempad, kun tirkein merkitys on verbissa.

antaa vastaus vastata
olla tietoinen tietid
Pitad suuressa arvossa arvostaa
aibeuttaa jarkytystd Jarkyttiid
tehdi pidtos pdadttid
suorittaa korjaustoimenpiteiti  korjata
asettaa mjoituksz'a rajoittaa

14.2 Vieraiden kielten rakenteet

Kun teksteja kadnnetdan kielestd toiseen, saattaa lihtokielestd livahtaa mukaan
myos sellaisia rakenteita, jotka ovat kohdekielelle vieraita. Suomen kieleen on
jokin verran tullut rakenteita ruotsista ja englannista, vaikka suomenkielisia-
kin vastineita on. Asiatyylisessa tekstissd kiytetdan mieluummin suomen kie-

lelle ominaisia rakenteita.

Lainattu rakenne Suomenkielinen rakenne

tapahtumarikas monivaiheinen, monipuolinen

lajirikas runsaslajinen

ravinnekoyha vihdravinteinen, niukkaravinteinen

verovapaa veroton

ymparistoystivillinen SAastUttamaron, ymparistod saistiva

kayttijiystavillinen helppokdyttiinen

mindg omaan sibkobasson  minulla on sibkébasso, mindi omistan sibkébassson

huoneisto parvekkeella parvekkeellinen huoneisto; huoneisto, johon kuuluu
parveke
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14.3 Tuntemattomat tekijat
14.3.1 Passiivi

Passiivi on yksi verbin persoonista. Sitd kiytetdan, kun halutaan jittdd verbin

tekija mainitsematta.

Varusteet huolletaan siinnollisesti.

Seuraavassa taulukossa ovat kaikki /ukea-verbin passiivimuodot: taivutettuna
kaikissa moduksissa, aikamuodoissa, myonteisessa ja kielteisessa muodossa.

Indikatiivi Konditionaali
Prees.  luetaan ei lueta luettaisiin ei luettaisi
Imperf.  luettiin ei luettu
Perf. on luettu ei ole luettu olisi luettu ei olisi luettu
Plperf. oli luettu ei ollut luettu

Imperatiivi Potentiaali
Prees.  [uettakoon dlkoon luettako luettaneen ei luettane
Perf. olkoon luettu  Glkoon olko luettu  lienee luettu i liene luettu

Arkikielessa on tavallista kayttad kaksoispassiivia25 perfektissa ja pluskvamper-
fektissa: ollaan luettu, ei olla luettu, oltiin luettu, ei oltu luettu, oltaisiin luettu, ei

oltaisi luettu. Kaksoispassiivi ei kuulu yleiskieleen.

14.3.2 Nollapersoona

Nollapersoonaksi kutsutaan verbin yksikon kolmannen persoonan kiyttoa si-
ten, ettd tarkoitetaan ketd tahansa. Hiz-pronomini puuttuu. Nollapersoona so-
pii esimerkiksi ohjeiden, sddntojen ja yleisten asiaintilojen ilmaisemiseen.

Kun hankkii ensimmiisti asuntoa, ei vilttimitta joudu maksamaan

varainsiirtoveroa.

Tiihin ei saa pysikoida.

25 Kaksoispassiivin nimi tulee siitd, etti verbimuodossa seki o//z-verbi etti piiverbi ovat passii-
vissa.
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14.3.3 Yleistava sina (ei yleiskieltd)

"Yleistavi sind” tarkoittaa sizd-pronominin ja verbin yksikén toisen persoonan
kdyttod siten, ettd tarkoitetaan ketd tahansa henkil6i.26 Teksti ndyttad puhutte-
levan suoraan lukijaa, mutta tekijini voi olla kuka tahansa.

Kun si ostat ensimmdisen asunnon, et ehkd joudu maksamaan varainsiirtoveroa.

Titi esiintyy jonkin verran arkikielessi, mutta yleiskieleen se ei kuulu. Passiivi
YY) y
ja nollapersoona ovat yleiskielen keinot tuntemattoman tekijin ilmaisemiseen

(luvut 14.3.1 ja 14.3.2).

14.4 Otta- ja oitta-johdokset: irrottaa vai irroittaa?

Otta- ja oitta-tyyppiset verbijohdokset noudattavat melko selvid sddntoa. Kay-
tetadn oitta-johdinta, kun kantasana on

— kaksitavuinen ja - tai 4-loppuinen:
raba > raboittaa
terd >  teroittaa >  teroitin
— kolme- tai useampitavuinen:
vabinko >  vabingoittaa

autio > autioittaa

Kiytetaan orta-johdinta, kun

— kantasana on kaksitavuinen ja o- tai ¢-loppuinen:

tieto > tiedottaa
keho >  kebottaa
irto- > irrottaa

— selvdi kantasanaa ei ole:
*hiimé > bddmottii
*viipo > viipottaa

Edella kuvattuun sdint66n on jonkin verran poikkeuksia. Niiden muistamiseen
ei ole kovin hyvii ohjeita, mutta esimerkiksi jotkin vanhahtavat ylatyyliset sanat

26 Kutsutaan myo0s sz'm'i—passiiviksi.
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ovat vakiintuneet nykysaannon vastaiseen muotoon. Muunkinlaisia poikkeuk-

sia on.
into > innoittaa
armo > armoittaa @  armoitetty

laiska >  laiskottaa

14.5 Oikea taivutusmuoto (rektio)

Jotkin sanat madradvit, missa taivutusmuodossa niihin liittyvien muiden sano-
jen tiytyy olla.?” Esimerkiksi ykditi-verbiin liittyvi substantiivi on elatiivimuo-
dossa: tykkddin lukemisesta. Tykkaamiseen liittyva verbi puolestaan on perus-
muodossa: tykkdidin lukea.

Joskus vain yksi taivutusmuoto on oikein; joskus vaihtoehtoja on ainakin kak-
si. Eri vaihtoehdot voivat johtua siitd, ettd samallakin sanalla on hieman erilaisia
merkityksii. Toinen syy on se, etti kielenkiytossi sisipaikallissijojen®® (missd,
mistd, mibin) rinnalle ovat pikku hiljaa yleistymissi ulkopaikallissijat® (m2ill4,
miltd, mille).

Alla on luetelma sanoista ja niiden seuralaisten taivutusmuodoista. Jos il-
mauksen perissi on tihti (*), kyseinen taivutusmuoto katsotaan rajatapaukseck-
si, joka on aiemmin ollut yleiskielen suositusten vastainen mutta jonka kiytto
on hyviksyttivii nykykielessi.>® Osa lukijoista saattaa kokea tihdelli merkityn
ilmauksen edelleenkin viaraksi.

aibe(tta) epiilli kieltiiytyi kunniasta maistua hyvilti
aibe(tta) epdilyille* kokea hyviksi maistua jollekulle
aihe(tta) iloon kokea hyvini merkitys(ti) henkilolle

alkaa tehdi kommentti tihin mielikuva menneesti
alkaa tekemdiin™ kommentti tisti mielipide asiaan
aloittaa tyor kyetd tekemdin mielipide asiasta
ilo(a) voitosta kdsitys asiasta nakemys ilmiosti
Joutua tekemdiin lakata toimimasta ndkemys ilmiéon
katsaus ilmiéon maistua byville ohje kokoamiseen

27 Tita ominaisuutta kutsutaan rektioksi: sana mairai toisen sanan taivutusmuodon.
28 Sisipaikallissijat: inessiivi, elatiivi, illatiivi.

29 Ulkopaikallissijat: adessiivi, ablatiivi, allatiivi.

30 Kielitoimiston kielioppiopas 2015, s. 98-120.
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ohje kokoamiselle
peliti libtemisti
peliti libtei

peruste lahtemiselle
peruste lahtoon
perustelu libtemiselle
perustelu libtion
pyrkid tekemiin
pystyd tekemdin
rakastaa lukea*

rakastaa lukemista

reaktio drsykkeisiin
ruveta tekemaiin
sattua olemaan
selitys ilmiolle
selitys ilmiostii
selitys ilmidon

syy labhtemiselle
syy lihtei

syy lahtoon

SAdstyd nakemdsti

tykdti lukea

14.6 Yleisia kirjoitusvirheita

tykdtd lukemisesta
tyytyvéinen tuloksiin
tyytyviinen tuloksista™
vaikutus henkilolle*
vaikutus henkiloon
valmius alalle

valmius tehdi

valmius tebtiviin
vibata lukea™

vibata lukemista

Seuraavat sanat tai ilmaukset kirjoitetaan usein vairin. Téssd on niiden oikea

kirjoitusasu.

15 vuotta
15-vuotias

15-vuotinen

24.4.  24. hubtikuuta

Skm S€ 5%
8. luokka
8.-luokkalainen

Sa-luokka 8. a -luokka

aggressiivinen
alinomaa
alun perin
ennen kuin
enaa

erilainen

beti kun

itse asiassa
Jollekeulle
Jjommallekummalle
Jjompikumpi
Jotenkuten
kuulostaa
kuutonen

lukuun ottamatta
mitali

UnUN MUAssa
nimenomaan
olemassa oleva

piirustus

48

sekunti
suomalainen
suomen kieli
suomenkielinen
suomi (kieli)
Suomi (valtio)
suurellinen
sydéamellinen
tillainen
tinnekdin
tinnepdin

viitonen

14.7 Tiedonlahteet

14.7.1 Merkitseminen

Lihdemerkint6ihin on paljon erilaisia kdytint6ja, ja yleensa tiytyy noudattaa
oman alan tai tekstilajin vakiintuneita kdytantoja. Yleinen kaava on seuraavan-
lainen: " Tekijat vuosi: Teoksen nimi. Teoksen julkaisija.” Esimerkiksi:

Erikson, Petra & Hintikka, Jukka & Korkalainen, Maria & Nuortimo, Aino & Vi-
sapid, Laura 2017: Satakieli 8. Aidinkieli ja kirjallisuus. Helsinki: Edita.

Internet-lihteet merkitiin samalla tavalla, mutta lisiksi mukaan liitetdan verk-
kosivun piiviys, internet-osoite seka viittauspdiva, jolloin tiedot kaytiin luke-
massa.

Aromaa, Jonni 2020: Sditiot maksavat yhd useamman taiteilijan palkan. Paivi-
tetty 29.2.2020. Yle-uutiset. Yleisradio oy. Saatavissa: <https://yle.fi/uutiset/
3-11231162>. Viittauspiivi 1.3.2020.

Internet-lihteen tekijdd ei aina ilmoiteta verkkosivulla. Silloin lihdemerkinta
aloitetaan sivuston tai julkaisijan nimella.

Wikipedia 2021: Fantasiakirjallisuus. Piivitetty 3.12.2021. Wikipedia. Vapaa
tictosanakirja. Saatavissa: <https://fi.wikipedia.org/wiki/Fantasiakirjallisuus>.
Viittauspiiva 17.3.2022.

14.7.2 Viittaaminen

Lihdeluettelossa mainittuihin tiedonlihteisiin taytyy yleensi viitata varsinai-
sesta tekstistd. Viittauksessa mainitaan sukunimi, vuosi ja sivunumero. Lukija
16ytaa teoksen lihdeluettelosta sukunimen ja vuosiluvun avulla.

Charlotte Brontén kirjoittama “Kotiopettajattaren romaani” (1847) on kauhuro-
mantiikan klassikko. (Erikson ym. 2017, s. 142.)

Eriksoninym. (2017, s. 142) mukaan "Charlotte Brontén Kotiopettajattaren romaa-
ni (1847) on yksi kauhuromantiikan klassikoista.”

Internet-lihteisiin voi viitata tekstin rakenteen kuten tekstikappaleiden tai va-
liotsikoiden avulla.
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(Aromaa 2020, 2. kpl.)
(Aromaa 2020, kohta "Eniten apurahoja musiikkiin”)

(Aromaa 2020, kuva "Kulttuurin ja taiteen raboitus”)

Teokseen voidaan viitata myds teoksen nimelld, jos teoksella on paljon tekijoita
tai heita ei tiedetd. Talloin taytyy lahdeluettelossa mainita ensin teoksen nimi
ja sen jilkeen tekijoiden, teoksen ja julkaisijan tiedot normaalisti.

Viittaamisessa kéytetdan joskus teoksen nimen lyhennettd, varsinkin kun
teoksen nimi on pitki. Silloin myos lyhenne pitada merkitd lihdeluetteloon.
Katso esimerkki timin teoksen lihdeluettelosta teokselle ISK (2008).

50

Lahteet

ISK = Iso suomen kielioppi. Hakulinen, Auli & Vilkuna, Maria & Korhonen, Riitta &
Koivisto, Vesa & Heinonen, Tarja Riitta & Alho, Irja 2008: Ison suomen kieliopin
verkkoversio. Kotimaisten kielten tutkimuskeskuksen verkkojulkaisuja 5. Kotimais-
ten kielten tutkimuskeskus. Saatavissa: <https://kaino.kotus.fi/visk/etusivu.php>.

Kielitoimiston kielioppiopas. Korhonen, Riitta & Maamies, Sari & Eronen, Riitta &
Heikkila, Elina & Kankaanpa, Salli & Moilanen, Raija & Pichl, Aino & Vaula, Sari
& Viertio, Annastiina 2015: Kielitoimiston kiclioppiopas. 3. painos. Kotimaisten
kielten keskuksen julkaisuja 175. Kotimaisten kielten keskus.

Kielitoimiston ~ohjepankki: Kotimaisten kielten keskus. Saatavissa: <https:

//kielitoimistonohjepankki.fi/>.

Kielitoimiston oikeinkirjoitusopas. Kankaanpii, Salli ym. 2017: Kielitoimiston oi-
keinkirjoitusopas. 13., korjattu painos. Kotimaisten kielten keskuksen julkaisuja
177. Kotimaisten kielten keskus.

Kielitoimiston sanakirja: Kotimaisten kielten keskus ja Kielikone oy. Saatavissa:
<https://www kielitoimistonsanakirja.fi/>.

Kolehmainen, Taru 2009: Kielenhuoltoa svetisismien varjossa. Kielikello 3/2009. Kie-
lenhuollon tiedotuslehti. Kotimaisten kielten keskus. Saatavissa: <https://www.
kielikello.fi/- /kielenhuoltoa-svetisismien-varjossa>. Viittauspaiva 13.7.2020.
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